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FEATURES  

1. PO ReceipƟng Full/Part Flag 

 

 This App allows ParƟal PO ReceipƟng of only selected purchase order lines from Purchase 
Order Entry.   

 

 The enƟre line is sƟll receipted, this app does not allow for parƟal quanƟƟes on the same 
line. 

 

IMPORTANT  NOTES    

• We recommend that you test the configuraƟon of the App thoroughly in a test system prior to 

deploying the App in your live Greentree system.  

 

OTHER  REQUIREMENTS    

Greentree Modules:  Purchase Orders 

Associated Apps:  None     
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USER INSTRUCTIONS  

PURCHASE  ORDER  ENTRY  

 
| Data Entry | Purchase Orders | Purchase Order Entry |  

 

An extra buƩon “ParƟal Receipt” is added to the PO Entry screen by this app. 

 

 

 
1. Click on ParƟal Receipt to display the Create Receipt pop‐up and enter a Reference and dates. 

 

 

2. Click OK. 

 

3. The PO Receipt Entry screen will be displayed, where lines to be receipted can be selected. 
All lines will iniƟally be selected, so uncheck any you do not want to receipt, and Save. 
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4. The PO Receipt will be saved with only the selected line(s). 

 

 
5. Entry of a new subsequent receipt will show the PO as ParƟally Received, and only the 

remaining lines will be added to the receipt when selected. 
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IMPLEMENTATION GUIDE  

Please refer to the Important Notes secƟon above before installing and configuring this App  

APP   INSTALLATION    

1. Log into Greentree as the Super user  

2. Select the menu item | System | Apps For Greentree | Apps Module Control |  

3. Enter the New RegistraƟon Codes supplied and click Install App

 

4. Select/Highlight the PO Receipt ParƟal App. 

5. Click on the Edit Users buƩon and select the users who will be configured to use the PO 

Receipt ParƟal App, for which companies. 

6. Once you have selected the users, Save the seƫngs using the save icon in the header and Close 

the window.  

7. Save and Close the form.  

OTHER  GREENTREE  CONFIGURATION  

  Not required for this app. 

 

  


